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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БОЛЬШЕИЖОРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЛОМОНОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

           от  03.05.2017 г.                                                                    № 74/1
	«Об утверждении административного

регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля»


В соответствии с п. 20 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст. 72 Земельного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 26.12.2014г. № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль», постановлением правительства Ленинградской области от 16.02.2015г. № 29 «Об утверждении порядка осуществлении муниципального земельного контроля на территории Ленинградской области», местная администрация муниципального образования Большеижорское городское поселение
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить «административный регламент проведения проверок при

      осуществлении муниципального земельного контроля»   

2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте 

     муниципального образования Большеижорское городское поселение 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования 

    на Интернет – сайте поселения.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава местной администрации 

МО Большеижорское городское поселение
                               Г.А. Воронов

Приложение
к постановлению местной администрации

МО Большеижорское городское поселение  МО 

Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области

от «03» мая 2017г. № 74/1
Административный регламент

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования Большеижорское городское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район 
Ленинградской области

1. Общие положения

1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Большеижорское городское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет порядок, сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

1.2. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля на территории МО Большеижорское городское поселение является местная администрация МО Большеижорское городское поселение (далее – местная администрация).

1.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется должностным лицом местной администрации (далее - муниципальный инспектор) на основании распоряжения местной администрации по форме согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту, в форме плановых и внеплановых проверок соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами требований земельного законодательства (далее - проверяемые лица).

1.4. Ежегодный план проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан составляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту, утверждается распоряжением местной администрацией до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, и размещается на официальном сайте муниципального образования МО Большеижорское городское поселение в сети "Интернет", за исключением сведений, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к проведению проверок при осуществлении 

муниципального земельного контроля граждан и юридических лиц
2.1. Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения проверок, утвержденный главой местной администрации.
2.2. О проведении плановой проверки органы государственной власти, органы местного самоуправления, граждане уведомляются местной администрацией не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения местной администрации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.3. По просьбе проверяемого лица муниципальный инспектор обязан ознакомить его с административным регламентом осуществления муниципального земельного контроля.

2.4. Плановые проверки соблюдения требований земельного законодательства проводятся в соответствии с ежегодными планами проведения плановых проверок не чаще чем один раз в три года.

2.5. Основаниями для проведения внеплановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан являются:

а) обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан о нарушении земельного законодательства, возникновении угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

б) угроза чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) непосредственное обнаружение должностным лицом достаточных данных, указывающих на наличие правонарушения.

2.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в местную администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в п. 3.5 ч. 3 постановления Правительства Ленинградской области от 16.02.2015г. № 29 «Об утверждении порядка осуществлении муниципального земельного контроля на территории Ленинградской области», не могут служит основаниями для проведения внеплановых проверок. 
2.7. О проведении внеплановой проверки органы государственной власти, органы местного самоуправления, граждане уведомляются не менее чем за сутки до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения местной администрации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.8. В случае надлежащего уведомления проверяемого лица муниципальный инспектор вправе осуществить (по мере возможности) плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении проверяемого лица.

2.9. По результатам каждой проведенной проверки по муниципальному земельному контролю муниципальным инспектором в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан составляется акт проверки соблюдения требований земельного законодательства (далее - акт проверки) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту. 
2.10. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю органов государственной власти, органов местного самоуправления, гражданину (или их уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле. Копия указанного акта направляется в орган государственного земельного надзора.

2.11. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту проверки прилагаются: фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка, обмер площади земельного участка по формам согласно Приложениям № 4 и № 5 к настоящему административному регламенту и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения требований земельного законодательства.

2.12. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, муниципальный инспектор, проводивший проверку, в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по соответствующему муниципальному образованию.

2.13. В срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления от местной администрации копии акта проверки, структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по соответствующему муниципальному образованию (либо территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора) обязано в пределах своей компетенции рассмотреть указанную копию акта, принять решение о возбуждении дела об административном правонарушении либо об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении и направить в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения копию принятого решения в местную администрацию.

2.14. В случае выявления в ходе проведения проверок в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушений требований земельного законодательства, за которые законодательством Ленинградской области предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленные нарушения осуществляется в соответствии с законодательством Ленинградской области.

3. Права и обязанности должностных лиц уполномоченного

органа при осуществлении муниципального земельного контроля

3.1. Муниципальный инспектор при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан имеет право:

а) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения посещать и обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании, аренде у органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан, а также объекты недвижимости (за исключением жилых помещений), расположенные на данных земельных участках;

б) привлекать специалистов, экспертов, переводчиков для проведения обследования земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по охране земель, а также для участия в мероприятиях по осуществлению муниципального земельного контроля;

в) запрашивать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан информацию и материалы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

г) знакомиться с документами на землю и на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке.

3.2. Муниципальный инспектор при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан обязан:

а) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Ленинградской области;

б) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых лиц;

в) проводить проверку на основании соответствующего распоряжения местной администрации;

г) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения местной администрации;

д) не препятствовать проверяемому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

е) предоставлять проверяемому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

ж) знакомить проверяемое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

з) соблюдать сроки проведения проверки, установленные положениями Федерального закона № 294-ФЗ;

и) не требовать от проверяемых лиц документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

к) перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемого лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

л) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4. Права и обязанности органов государственной власти,
органов местного самоуправления, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, граждан 

при осуществлении муниципального земельного контроля

4.1. Собственники земельных участков, землепользователи, арендаторы имеют право:

а) присутствовать при проведении проверки;

б) давать письменные объяснения по факту выявленного нарушения;

в) знакомиться с результатами проверки;

г) обжаловать действие муниципального инспектора в установленном законом порядке.
4.2. Собственники земельных участков, землепользователи, арендаторы обязаны:

а) при проведении проверок присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченного представителя.

б) по требованию муниципального инспектора предъявлять документы удостоверяющие личность гражданина, иные документы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

в) беспрепятственно допускать муниципального инспектора к обследованию земельного участка, находящегося на праве собственности, пользования, аренды для проведения муниципального земельного контроля;

г) не чинить препятствия муниципальному инспектору при проведении проверки. 
Приложение № 1
                                                                                                      к административному регламенту
проведения проверок при осуществлении 
муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования Большеижорское
городскоепоселение муниципального образования 
Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области
___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

органа муниципального контроля о проведении ___________ проверки

(плановой/внеплановой документарной/выездной)

органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина

от "__"______ 20__ г. N _____

1. Провести проверку в отношении ____________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество гражданина, его законного  представителя)

2. Место нахождения: _______________________________________________________________
(органа государственной власти, органа местного самоуправления или место жительства гражданина, его законного представителя)

3. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки: ___________________________
(фамилия, имя, отчество муниципального инспектора, уполномоченного на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов,  представителей экспертных организаций следующих лиц: ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и(или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: ______________________________
При установлении целей проводимой проверки:

а)  в  случае  проведения  плановой   проверки  указывается  ссылка  на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в  случае  проведения  внеплановой  выездной  проверки  указываются:

реквизиты обращений и заявлений органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан, поступивших в органы муниципального контроля, реквизиты распоряжения руководителя органа муниципального контроля, реквизиты требования прокурора  о  проведении  внеплановой  проверки  в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к  требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая  подлежит согласованию органами прокуратуры,  но  в  целях  принятия  неотложных  мер должна быть проведена незамедлительно в  связи  с  причинением  вреда  либо нарушением  проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда   либо нарушение требований обнаружено непосредственно в  момент  его  совершения, указываются  реквизиты  прилагаемой  копии  документа  (рапорта,  докладной записки и др.),  представленного  муниципальным  инспектором,  обнаружившим нарушение.

Задачами настоящей проверки являются: _______________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): соблюдение  обязательных  требований   или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

проведение мероприятий: по предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного  и техногенного характера, по обеспечению безопасности государства, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ________________________________________________________
К проведению проверки приступить с "__"______________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее "__"________________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ___________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым  осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________
10. Перечень  административных регламентов   по  осуществлению муниципального контроля (при их наличии): __________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов,  представление которых органом государственной власти,  органом  местного  самоуправления,   гражданином,   его   законным представителем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________
___________________________________  _______________________  ___________________

  (должность руководителя,                                                     (фамилия, инициалы)                               (подпись)

  заместителя руководителя

  уполномоченного органа,

  издавшего распоряжение

  о проведении проверки)

                                                               Место печати

__________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного    лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный  телефон, электронный адрес (при наличии)

Приложение № 2
                                                                                                      к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении 
муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования Большеижорское
городское поселение муниципального образования 
Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области
УТВЕРЖДЕН

                                    Глава местной администрации МО Большеижорское городское
поселение МО Ломоносовский муниципальный район

Ленинградской области
                                ______________________________   __________

                                                                                                                                   (фамилия, инициалы)                          (подпись)

План

проведения плановых проверок органов государственной власти,

органов местного самоуправления, граждан

на 20__ год

	N п/п
	Наименование собственника земельного участка, землепользователя, землевладельца, арендатора
	Адрес земельного участка, в отношении которого осуществляется муниципальный земельный контроль
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
                                                                                                      к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении 
муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования Большеижорское
городское поселение муниципального образования 
Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области
___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ

проверки соблюдения требований земельного законодательства

"__"_____ 20__ г. № _____

Время проверки "__" час "__" мин.                            Место составления акта: _________________

Муниципальным инспектором _______________________________________________________

                                                                 (должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего акт)

на основании распоряжения от "__"____ 20__ г. № _________

в присутствии: _____________________________________________________________________

(должность, наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя или фамилия, инициалы гражданина, его законного представителя)

проведена проверка  соблюдения  земельного  законодательства  на  земельном участке, расположенном по адресу: ___________________________________________________________

_________________________________________________________, площадью __________ кв. м,

используемом ______________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, руководителя, ИНН, юридический адрес, банковские реквизиты, контактные данные или фамилия, инициалы гражданина, его законного представителя, их паспортные данные, адрес места жительства, контактные данные)

Перед  началом  проверки   участвующим  лицам  разъяснены   их   права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения  требований земельного законодательства.

Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности,  предусмотренные статьями 25.8, 25.9, 25.14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

                                                                          ____________  ________________________________

                                                                                  (подпись)                            (фамилия, инициалы)

Органу  государственной  власти,   органу    местного   самоуправления, юридическому лицу,  индивидуальному  предпринимателю,  гражданину  или  его законному представителю и  иным  участникам  проверки  разъяснены  права  и обязанности, предусмотренные статьями 25.1, 25.4, 25.5  Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях.

                                                                           ____________  ________________________________

                                                                                                  (подпись)                               (фамилия, инициалы)

                                                                           ____________  ________________________________

                                                                                                  (подпись)                               (фамилия, инициалы)

Проверкой установлено: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

В   данных   действиях   усматриваются   признаки     административного правонарушения, предусмотренного частью ____ статьи ____ Кодекса Российской Федерации   об    административных    правонарушениях,    и/или    признаки административного   правонарушения,   предусмотренного    законодательством Ленинградской области.

Объяснения  лица  (органа  государственной   власти,  органа   местного самоуправления,   юридического   лица,   индивидуального   предпринимателя, гражданина или его  законного  представителя)  по  результатам  проведенной проверки соблюдения требований земельного законодательства: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен                                                                                   _________________

                                                                                                                                                                          (подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются                             _________________

                                                                                                                                                                           (подпись)

Копию акта получил                                                                                               _________________

                                                                                                                                                                            (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления: ____________________________

__________________________________________________________________________________

(содержание заявления)

В ходе проверки производились: _____________________________________________________

                                                                                (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: _________________________________________________________________

С актом ознакомлены:

Специалист (эксперт)                                      ____________  ________________________________

                                                                                                  (подпись)                           (фамилия, инициалы)

Иные участники проверки                              ____________  ________________________________

                                                                                                   (подпись)                            (фамилия, инициалы)

Муниципальный инспектор, составивший акт 
                                                                           ____________  ________________________________

                                                                                                   (подпись)                               (фамилия, инициалы)

Приложение № 4
                                                                                                      к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении 
муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования Большеижорское
городское  поселение муниципального образования 
Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области
___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

Муниципальный земельный контроль

Фототаблица

(приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства)

от "__"_____ 20__ г. № ____

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя или фамилия, инициалы гражданина, 

его законного представителя)

__________________________________________________________________________________

                        (адрес земельного участка)

фотография

_______________________                      ______________________________

               (подпись)                                                                      (фамилия, инициалы)

Приложение № 5
                                                                                                      к административному регламенту

проведения проверок при осуществлении 
муниципального земельного контроля 

на территории муниципального образования Большеижорское 
городское поселение муниципального образования 
Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области
___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(приложение к акту проверки соблюдения требований земельного

законодательства)

от "__"______ 20__ г. № _____

Обмер земельного участка произвели:

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество муниципального инспектора,

__________________________________________________________________________________

производившего обмер земельного участка)

в присутствии _____________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, органа местного

самоуправления, юридического лица, индивидуального

предпринимателя, законного представителя или фамилия,

инициалы гражданина, его законного представителя)

по адресу: _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет ________________________________

(____________________________________________________________________________) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади: ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Особые отметки: ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших обмер                                    ____________ ______________________

                                                                                                      (подпись)              (фамилия, инициалы)

                                                                                               ____________ ______________________

                                                                                                                           (подпись)              (фамилия, инициалы)

Присутствующий                                                                 ____________ ______________________

                                                                                                                            (подпись)             (фамилия, инициалы)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

    _____________________                            ______________________

                (подпись)                                                                 (фамилия, инициалы)

